  








Insert school logo and contacts here
Missing Documents / 부족한 서류들
Dear Parents /  학부모님들께
On checking our records we have found the following documents were not included when you enrolled /

제출하신 입학 수속 서류들을 정리하던 중 아래의 몇 몇 서류가 부족함을 발견하였습니다.

…………………………………………………………………………………………………… (Student name) / (학생 성명)
at / 

 …………………………………………………………………..…………….. (School name) /　(학년/반)
□ Birth certificate / 출생증명서
□ Copy of passport / 여권 복사본
□ Other documents / 기타 서류들
□ …………………………………………………………….………………………………………………………………
Please bring these in to the school office at your earliest convenience / 위의 부족한 서류들을 가능한한  빨리
준비하셔서 학교로 가져다 주시기 바랍니다.
If you have any queries please contact me / 궁금한 점이 있으면 연락주시기 바랍니다.
Yours Sincerely /  

…………………………….……………………………………………………………………………………………..…….
Enrolment Officer /  학생 수속 담당자
Phone / 전화번호

…………………………………………………………..………………………………

Email / 
이메일


………………………………………………………………………..………………… 




























Form 5 – Missing Documents 
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